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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СЫЧЕВО

ВОЛОКОЛАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  26.10.2012г.                                                                                               №  311
пос. Сычево

Об утверждении Административного регламента администрации городского поселения Сычево по предоставлению муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево»        


В соответствии  с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 04.12.2007 года №329-ФЗ «О физической культуре и спорту в Российской Федерации», Законом Московской области от 27.12.2008г. №  226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области», Постановлением  главы городского поселения Сычево от 18.11.2010 № 110 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», с учетом изменений, внесенных Постановлениями главы городского поселения Сычево от 02.12.2010г. № 126, от 08.04.2011 г. № 46, от 04.08.2011 г. № 101, от 29.09.2011г. № 132, от 30.12.2011 г. № 213, от 07.02.2012 г. № 47, от 05.05.2012 г. № 135,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент  администрации городского поселения Сычево по предоставлению муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево» (прилагается).

2.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения Сычево



А.Р.Нагорный

Приложение 

к постановлению главы

городского поселения Сычево

Волоколамского муниципального района 

Московской области

от 26.10.2012г.  №311
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации городского поселения Сычево 

Волоколамского муниципального района Московской области 

по предоставлению муниципальной услуги 

 «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево»

1.   Раздел «Общие положения»

1.1.Административный регламент администрации городского поселения Сычево исполнения муниципальной функции «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево» (далее - Административный регламент и муниципальная функция соответственно) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) при осуществлении полномочий по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории  городского поселения Сычево.

1.2. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги администрацией городского поселения Сычево  в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево» внесен в Реестр муниципальных услуг (функций), оказываемых  (исполняемых) органами местного самоуправления городского поселения Сычево Волоколамского муниципального района Московской области, утвержденный Постановлением Главы городского поселения Сычево №154 от 10.10.2011г. (с учетом внесенных изменений).

1.4. Основанием для исполнения муниципальной функции является Единый календарный план  физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно-массовых мероприятий администрации городского поселения Сычево.

1.5. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента.
- официальные физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия - физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия, включенные в Единый календарный план городских физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно-массовых мероприятий администрации городского поселения Сычево;
 - спортивные мероприятия - спортивные соревнования физкультурные мероприятия - организованные занятия граждан физической культурой;

- физкультурно-спортивная организация - юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, осуществляющее деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности. Положения настоящего Федерального закона, регулирующие деятельность физкультурно-спортивных организаций, применяются соответственно к индивидуальным предпринимателям, осуществляющим деятельность в области физической культуры и спорта в качестве основного вида деятельности.

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево». 

2.2 Муниципальную функцию по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования исполняет администрация городского поселения Сычево Волоколамского муниципального района Московской области.

Юридический и фактический адрес администрации городского поселения Сычево: 143611, Московская область, Волоколамский район, р.п. Сычево, ул. Школьная, д.3.

Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

понедельник: с 9.00 до 16.00

пятница: с 9.00 до 15.00

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00

выходные дни: суббота, воскресенье

Адрес официального сайта  администрации городского поселения Сычево в сети Интернет: www.sichi-adm.ru, адрес электронной почты: pochta@sichi-adm.ru           Телефон для справок: (8-43636) 74 - 224,  74 - 210.

2.2.1. При исполнении муниципальной функции, в целях получения документов, информации, необходимых для исполнения муниципальной функции, и технологического обеспечения для проверки сведений, осуществляется взаимодействие со следующими органами и учреждениями:

1) МОУ «Сычевская  средняя общеобразовательная школа»;

2) МКУ «Сычевский дом культуры» 

3) ГУДО МО «Лыжный центр «Истина»

4) МДОУ «Детский сад №26»

5) Организациями, расположенными на территории городского поселения Сычево, независимо от ведомственной принадлежности.

2.3.  Конечными результатами рассмотрения вопроса об исполнении муниципальной функции могут являться:

 1) подписание распоряжения главы городского поселения Сычево о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево;

2) решение об отказе в проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево.

2.4. Сроки исполнения муниципальной функции.


Срок рассмотрения администрацией городского поселения Сычево заявлений о предоставлении муниципальной функции не может превышать 30 дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, на основании которых исполняется муниципальная функция.

Исполнение муниципальной функции осуществляется  в соответствии   с законодательством  Российской Федерации, законодательством Московской области  и правовыми актами   городского поселения Сычево:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 04.12.2007 года №329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

- Законом Московской области от 27.12.2008г №226/2008-ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области»;

- Уставом  городского поселения Сычево;
- Постановлением Главы городского поселения Сычево от 18.11.2010г. за № 110 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных  услуг». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Учреждения подают заявление (в произвольной письменной форме) об исполнении муниципальной функции по  проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования не позднее 14 календарных дней до начала проведения мероприятия согласно Единого календарного плана физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно-массовых мероприятий администрации городского поселения Сычево. 

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) Проект положения (регламента) о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования;

2) проект сметы расходов на организацию и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- заявление на предоставление муниципальной услуги не подписано;

- заявление подано с нарушением сроков подачи заявлений, указанных в п. 2.6. настоящего регламента;

- отсутствие документов, указанных в 2.6. настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация  отказывает в   проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево в случае отсутствие физкультурного или спортивного мероприятия в  Едином календарном плане городских физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно-массовых мероприятий администрации городского поселения Сычево на текущий год.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Время ожидания личного приема в очереди составляет не более 30 мин. При этом исполнители муниципальной услуги обеспечивают прием всех лиц, обратившихся не позднее чем за 40 минут до окончания времени приема.

2.10.2. Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 20 минут.

2.10.3. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени исполнителя услуги. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При консультировании по телефону исполнитель услуги должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

2.10.4. Если исполнитель услуги не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменный запрос либо назначить другое время для получения информации.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Письменный запрос подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в администрацию.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

          2.12.2. Места для личного приема должны быть оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети  Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты, режим работы администрации городского поселения Сычево;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент. 

          2.12.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и заполнения документов, оборудуются  информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

           2.12.4. Кабинеты личного приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием, фамилии, имени, отчества и должности специалиста осуществляющего личный прием заявителей,  времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.13.1. Критерием качества оказания муниципальной услуги является доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

2.13.2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности  действий при исполнении муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов на организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево;

2) рассмотрение документов по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево;

3) принятие решения об организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево;

4) выдача документов о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории  городского поселения Сычево

3.2. Прием документов на проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории  городского поселения Сычево.

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является подача Учреждением в администрацию городского поселения Сычево обращения с приложением комплекта документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 

Учреждение подает обращение в двух экземплярах.

3.2.2.Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует предоставленные документы по правилам делопроизводства в срок не более одного дня и передает Учреждению один экземпляр обращения с отметкой о приеме документов.

3.2.3.Второй экземпляр с комплектом представленных документов направляются специалисту администрации городского поселения Сычево, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево.

3.2.4.Специалист, в присутствии заявителя, проверяет представленные документы, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет приписок, подчисток, зачеркнутых слов и неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов,  специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса по организации и проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.5.Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево и формирует пакет документов.

3.3. Рассмотрение документов по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево. 

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является сформированный пакет документов, поступивший от заявителя по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево.

3.3.2.Специалист, ответственный за подготовку проекта решения по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования, изучая полученные документы:

- проверяет наличие указанного в заявлении спортивного и (или) физкультурного мероприятия в Едином календарном плане администрации городского поселения Сычево физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно-массовых мероприятий 

- анализирует проект положения (регламента) о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево на соответствие его Порядку подготовки и утверждения Положений о проведении соревнований;

- анализирует представленную смету;

- направляет сформированный пакет документов Главе городского поселения Сычево. 

3.4. Принятие решения о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление сформированного пакета документов к начальнику.

3.4.2.Глава городского поселения Сычево принимает решение о проведении либо об отказе в проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево.
3.4.3.В случае принятия решения о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево специалист:

- готовит проект распоряжения о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево;

- передает проект распоряжения на подпись главе городского поселения Сычево;

- информирует с использованием телефонной связи, факса, электронной почты заявителей о положительном решении вопроса и сроках получения копии распоряжения.

3.4.4.В случае принятия решения об отказе в проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево, специалист:

- составляет в письменной форме обоснование причин отказа в проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево;
- уведомляет заявителя об отказе путем направления сообщения (заказным) письмом либо посредством  телефонной связи, факса;

- при возврате документов специалист оформляет расписку о выдаче документов.

Общий срок административной процедуры по принятию решения о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево, составляет 14 календарных дней.

3.5. Выдача документов о  проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево.
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие распоряжения главы городского поселения Сычево о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево.
3.5.2.Специалист:

- готовит копию распоряжения главы городского поселения Сычево о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево, утвержденные смету и Положение (регламент) о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево

- информирует путем направления сообщения (заказным) письмом либо посредством телефонной связи, факса заявителей о готовности соответствующих документов и порядке их получения;

- регистрирует распоряжение о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево в Журнале регистрации распоряжений,  где указывается: порядковый номер записи в Журнале регистрации распоряжений.

3.6.  Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется администрацией городского поселения Сычево (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры, согласно приложению № 1 к административному регламенту):

1) непосредственно муниципальным служащим, в должностные обязанности которого входит консультирование,  прием заявлений, проверка представленных документов  по проведению официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево (далее – специалист);

   2) с использованием средств телефонной связи, посредством размещения на официальном сайте администрации городского поселения Сычево, публикации в средствах массовой информации.

Электронный адрес официального сайта администрации городского поселения Сычево www.sichi-adm.ru, адрес электронной почты pochta@sichi- adm.ru
Информация о процедуре исполнения муниципальной функции сообщается по номерам телефонов для справок.
         

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, размещаются при входе в помещения  администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен другой телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистом с использованием почтовой, телефонной связи или при их непосредственном обращении.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается при подаче документов.

Письменное обращение о ходе исполнения муниципальной функции рассматривается уполномоченным специалистом с учетом времени, необходимого для подготовки ответа в течение 30 дней.

Консультации предоставляются по вопросам:

 1) перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

 2) комплектности (достаточности) представленных документов;

 3) правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

 4) источника получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции (орган или организация и ее местонахождение)

 5) времени приема, порядке и сроках подачи документов;

 6) иным вопросам.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений специалистами осуществляет первый заместитель главы администрации городского поселения Сычево.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Должностные лица несут ответственность:

- за невыполнение административных процедур в соответствии с административным регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных административным регламентом;

- за недостоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) администрации городского поселения Сычево, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также осуществляемые и принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы Главе городского поселения Сычево по адресу: Московская область, Волоколамский район, городское поселение Сычево, р.п. Сычево, ул. Школьная, д. 3, телефон 8(49636) 74-224.


Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию городского поселения Сычево, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.


В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).


В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.


5.2. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.


5.3. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.


Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава городского поселения Сычево, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
5.4. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

 
5.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Приложение 1

к административному регламенту

Блок-схема административных процедур по исполнению муниципальной функции

	Обращение учреждений физической культуры и спорта в администрацию городского поселения Сычево с пакетом документов по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево

	↓

	Прием документов на организацию проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево

	↓

	Проверка представленных документов, наличие спортивного и (или) физкультурного мероприятия в Едином календарном плане физкультурно-оздоровительных, спортивных и спортивно-массовых мероприятий администрации городского поселения Сычево

	↓

	При отсутствии документов либо их неправильном оформлении, предложение  устранить выявленные недостатки 

	

	Формирование пакета документов 

	↓

	Рассмотрение пакета документов по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево 

	↓

	Подготовка проекта распоряжения о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево 

	↓

	Принятие распоряжения главой городского поселения Сычево о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории городского поселения Сычево и подписание распоряжения 

	↓

	В случае принятия решения об отказе в проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории муниципального образования, подготовка письменного обоснования причин отказа и информирование учреждения

	↓

	Выдача документов о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  на территории городского поселения Сычево 


